
合肥市绿色建筑专项查验
工作指南（试行）

第一条 为落实《关于进一步推动绿色建筑高质量发展有关事项的通知》（合建设〔2020〕4 号）的相关要求，扎实做好绿色建筑专项查验（以下简称“专项查验”）服务工作，特制定《绿色建筑专项查验工作指南》。
第二条 合肥市城乡建设局负责全市绿色建筑统一监管工作。
市本级绿色建筑专项查验监督工作，委托由合肥市绿色建筑与节能管理中心（以下简称“市绿节中心”）具体实施。
各县（市）区、开发区建设主管部门负责管辖范围内的绿色建筑专项查验监督工作。
第三条 专项查验须具备的条件：
1、审查合格的施工图设计文件要求的各项绿色建筑技术措施已实施完成；
2、绿色建筑的技术资料和管理资料齐全；
3、商品住宅项目已取得绿色建筑预评价报告；
4、工程完工后，竣工验收前；
5、装配式建筑项目已通过竣工阶段专家评审。
第四条 建设单位是绿色建筑专项查验工作的组织者和第一责任人。
1、在专项查验前，建设单位应组织设计、监理、施工（含专业分包）等参验各方人员进行自查自验和整改，相关资料应齐全备查；
2、制定《合肥市绿色建筑专项查验实施方案》（详见附件1），按要求抽取专家、确定查验时间等。
3、提前5个工作日，向监督机构申报绿色建筑项目专项查验实施方案、施工许可证信息等，经审核确认后，原则上不得更改。（工改系统运行后可线上申请、确认）
4、通知专家和监督机构参加专项查验时间、地点。
第五条 专项查验 
专项查验组由确认的各方责任主体项目负责人、专家组成，专项查验会由建设单位项目负责人主持。
1、监督机构宣布专项检查纪律、核实查验组人员到会情况。
2、建设单位报告工程绿建自查自验情况。
3、查验组开展查验并形成意见。专家具体负责现场查验工作（核实设计文件落实情况、选择工程主体赴现场查验）；全体专家推荐一名专家任专家小组组长。
4、查验组应形成明确的结论意见：通过或整改后通过或责令重新组织查验。
5、监督机构就查验形式、程序、标准和结果进行监督，并出具《合肥市绿色建筑专项查验监督意见书》（详见附件2）。
6、各参验单位项目负责人表态。
第六条 不符合专项查验条件或查验未通过的，建设单位应重新组织。
第七条 对需要整改事项，由建设单位牵头组织整改
1、按查验组意见，建设单位督促相关责任单位限期整改；
2、整改完成后，由查验组成员签字确认；
3、建设单位提交书面《合肥市绿色建筑专项查验报告》（详见附件3），和整改资料一并报监督机构;
4、监督机构对整改完成情况进行资料复核或必要的现场抽查;
5、监督机构书面提出《合肥市绿色建筑专项查验监督报告》（详见附件4）。
第八条 对专项查验一次性通过的工程，建设单位应在完成绿色建筑现场实体专项查验工作后5个工作日内，形成查验报告。监督机构应于5个工作日内书面提出绿色建筑专项查验监督报告。
第九条 各监督机构定期汇总绿色建筑专项查验结果，并向市城乡建设局报告。
第十条 本《指南》自印发之日起试行。
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附件1：
***********工程

绿色建筑专项查验
实施方案




建设单位单位负责人（签字）          
建设单位（盖章）
    年   月   日

绿色建筑专项查验实施方案

合肥市绿色建筑与节能管理中心：
我单位建设的******工程的绿色建筑各项技术措施，已按施工图设计文件落实；施工单位提交绿色建筑技术措施落实情况自评报告，监理单位提交绿色建筑技术措施落实情况评估报告，具备绿色建筑专项查验条件，拟定于****年**月组织绿色建筑专项查验，具体实施方案如下：
一、本工程相关情况：
1、工程概况：绿建   星级（GB/T50378-     ），建筑面积      平方米，单体     个；绿色建筑各项技术措施（详见附件**），已按施工图设计文件落实；
2、责任主体：
建设单位：                      项目负责人：         ；
（具体联系人：             ，联系电话：           ）
设计单位：                      项目负责人：         ；
监理单位：                      项目负责人：         ；
施工单位：                      项目负责人：         ；
3、施工图设计文件完整齐全，其中涉及绿色建筑方面的设计变更已由设计部门签字、盖章认可，并经原审图机构审查通过（详见附件**）；
4、施工和管理资料已由监理单位（建设单位）核查并符合要求（详见附件**）；
5、相关专业工程、隐蔽工程已按要求办理相关验收手续。
二、政策及标准
1、《合肥市绿色建筑发展条例》
2、《合肥市人民政府关于贯彻落实绿色建筑发展条例的实施意见》
3、《关于进一步推动绿色建筑高质量发展有关事项的通知》
4、国家、省、市最新发布的有关绿色建筑专项查验的政策文件
5、工程绿色建筑有关标准及要求
6、工程绿色建筑有关的设计文件及变更通知等。 
三、查验组成员
查验组由参验单位和专家组成（详见附件**），建设单位项目负责人为查验组组长，设计、监理、施工单位的项目负责人和专家是查验组成员。参加查验的专家应从市城乡建设局公布的专家名单中，按专业匹配要求随机选取并征询监督机构意见后确认。建设单位负责联系通知监督机构、责任主体、专家。
四、查验时间、地点
****年 ***月***日**:**时，在******************** 。
五、查验监督机构
（监督机构单位名称）
六、查验程序及内容
（1） 现场查验阶段（查验组组长为主持人）
1、 介绍查验组成员、监督机构和人员；
2、 监督机构宣布工作纪律和要求、核实到场查验组人员到会情况；
3、介绍查验组人员组成及工作安排；
4、建设单位汇报绿色建筑技术措施设计（变更）、施工、自查自验及整改情况，执行国家法律、法规和工程建设强制性标准情况和相关政策文件情况；
5、查验组负责进行资料查阅和现场查验，并形成查验意见；
6、查验组长现场宣布查验意见；
7、监督机构现场宣布监督意见；
8、各方责任主体负责人表态。
（二）查验内容
1、资料验证：专项检查表、施工图设计文件、施工资料及管理资料互相之间的一致性；
2、实体抽查：绿色建筑技术措施现场落实情况，与施工图设计文件的一致性。地库和室外为必查，地面单体随机抽取楼栋、户数等；
3、工程现场的通道、安全、光电等应满足查验要求；需入室查验的应开启开放；
4、工程现场应配备卷尺、卡尺、靠尺等必要的工具和仪器。
（三）整改阶段
1、建设单位牵头并督促各方责任主体按要求落实整改并实施到位；
2、查验组对整改落实情况进行查验并签署明确意见；
3、建设单位向监督机构提交整改资料和专项查验报告；
4、监督机构对提交的整改资料和专项查验报告进行审核，形成监督报告。
附件2：
合肥市绿色建筑专项查验监督意见书
                                                                                                                       
	工程名称
	 

	工程地点
	 

	建设单位
	
	项目负责人
	

	设计单位
	
	项目负责人
	

	监理单位
	
	项目总监
	

	施工单位
	
	项目经理
	

	







                                        监督机构（盖章）
                                                   年   月    日

	监督人员签名
	



附件3：
合肥市绿色建筑工程专项查验报告
                                                           
	工程名称    （具体到单体）
	
	施工许可证号
	

	工程地址
	
	建筑面积 （平方米）
	

	绿建设计
执行标准、星级
	GB/T50378-      ,     星级
	查验时间
	

	主要查验内容
	 

	组织形式 
	 

	现查验
意见
参
	 

	参验  单位
	建设单位负责人（签字）：

               



单位盖章



    年  月  日

	设计单位负责人  （签字）：

                  



单位盖章



年  月  日

	监理单位负责人  （签字）：

                  



单位盖章



年  月  日

	施工单位负责人  （签字）：

                  



单位盖章



年  月  日




1、 本查验报告一式两份，建设单位、监督机构各执一份。
2、 建设单位提交此报告时，应一并提交整改资料和查验组确认资料等。
附件4：
合肥市绿色建筑专项查验监督报告
                                                
                                                  编号：             
                                                            
	工程名称    （具体到单体）
	
	施工许可证号
	

	工程地址
	
	建筑面积 （平方米）
	

	绿建设计
执行标准、星级
	GB/T50378-      ,     ***星级
	受理时间
	
	查验时间
	

	组织形式 
	建设单位                        组织设计单位                            、
监理单位                        、施工单位                              等和专
家                                                                        进行
查验。

	现查验结论
参
	 

	监督 意见
	 



监督机构（盖章）
                                                   年   月    日



本监督报告一式肆份，市绿节中心、建设单位和各相关部门，各执一份。
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